REPUBLIQUE DU BENIN

MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE

CABINET DU MINISTRE

AR RETE

ANNEE 1996 N°0009/MEN/CAB/INFRE-D portant
attributions, organisation et fonctionnement de
I'Institut National pour la Formation et la Recherche en
Education (INFRE)

¥ LE MINISTRE DE L'EI?UCATIGN' NATIONALE,

VU 1a Loi n°80-032 du 11 Décembre 1990 portant Constitution de I3
‘République du Bénin ;

VU Ia Lol n°24-009 du 28 Juillet 1994 portant création, organisation et
- fonctionnement des offices a caractare social, culturel et Scientifique;

‘54VU}1a Décislon n°91-042/HCR/PT du 30 Mars 1991 portant proclamation des
I résultats définitifs du deuxieme tour des €lections présidentielles du

S 128'Mars 1991 ;
.- VU leDécret n® 95-183 du 23 Juin 1995 portant compesition du

0 Gouvernement’;

L=

o ;{ig;,";{uﬁ' le Décret n°93-111 du 19 Mal 1993 portant attributions, organisation

- etfonctionnement du Ministére de I'Education Nationale 3

VU le Décret n°94-89 du 11 Avril 1924 portant modifications du
©~ “Decret n°93-111 du 18 mMal 1993 portant attributions, organisation et
i fonctionnement du Ministére de I'Education Nationale ;
- VU le Décret N°95-254 du 14 Novembre 1995 portant statut, attributions,
g organisation et fonctionnement de I'institut National pour la
Formation et la Recherche en Education (INFRE).

: SUR Proposition tu Directeur de I'Institut National pour Ia Sormation et
la Recherche en Education : .
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ARRETE
TITRE | : DES ATTRIBUTIONS

Article 1,- L'Institut National pour la Formation et la Recherche en Education est
un centre d'ingénieric Pédagogique du Ministére de I'Education Nationale. Il a
pour ‘misslon d'élaborer pour l'ensemble des enselgnements primailre,
secondalre, technique et professionnel des propositions en matiere :

-de programmes d'enseignement, de méthodes pédagogiques, d’horaires
et.de procédures d'évaluation des éleves ;

- de manuels d'enseignement et de matériels didactiques ;

- ﬁa'furmatiun ot d'évaluation des personnels d'inspection, de direction
‘et d'enselgnement ; '

- d'anlmatlun péﬂagnglqua dans les établissements et de documentation
E.'Ij dlrgcthn des pemunnels ensaignants

L

amz._ L'Institut Natiunall pour la Formation et [a Recherche en Education
est erl mqtra chargé :
- de promouvolr 1a pulithua de recherche en Educatinn :
e -/d'@étre le correspondant privilégié, pour le Ministéere de I'Education
3&* Nlatiunala des nrganlsrﬂas étrangers ayant des fonctions analogues aux
@s ennes

AEEIELQE Linstitut National pour la Formation et la Recherche en Education
neu ﬂ'&gnndniﬂatlve anrés accord du Ministre de I'Education Nationale,
t J". -
‘*;,- mettre en ceuvre des programmes de formation, de documentation,
g .d'anlmat:lnn pédagogique ;
= réaliser-des projets :Jarticullers telles la conception, la-réalisation, Ia
“*"'*Enmductinn et la diffusion des manuels et de matériels dldactiques ou la
L Hréaiisatlnn d'expérimentations et d'évaluations pédagoglques ;
W ,- exercer |a tutelle de centres de formation ou d'organismes a vomtim
Ly ” pédagngique

ﬂ:ﬂdL LINFRE peut proposer ou se voir confler dans le cadre d'une prestation

de service , toute étuge ou réalisation de projets en relation avec ses

- activités d' 1ngénler|e pédagogique ou de recherche en éducation,

,J.E's demandes de prestations peuvent provenir .
. des directions cantrales du Ministére chargées de I Eﬂucatmn
- desdirections départementales de I'Education
- de tout organisime ou structure habllitée aprés accord du Directeur de
I'INFRE
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TITRE It : DE L'ORGANISATION ET DU FONCTIONNEMENT

Article 5.- L'Institut National pour la Formation et la Recherche en Education
comprend :

- le Secrétariat G(néral

- I'Agence Comptable

- le Service de la Recherche
- le Service de la i‘ormation
- le Service de la PProduction.

Le Secrétariat Général
dctjcf_ﬁ._ Le Secrétariar Géneral est chargé :

- da la prugrammtlcn et du sulvi de toutes les activités de I'institut :
- de I'exécution et de la coordination des travaux de secrétariat entre la
8 Direction et les autres services ou organismes extérieurs ;

. '«nde la centralisation et de la conservation des archives puur leur
explultat[nn au r.h.feau del tnstitut :

Ld T

&ﬂiéie_z..; Le secretariat général comprend :

_.n-,a‘-. [ oy _.-..’.. =T

.= le’secrétariat administratif ;
~“-IaDivision de la programmation et du suivi ;
Ia QIvmlnn des Arzhives et de la Documentation.

it L'Agence Comptable
'1..*|,|l 2

R, (e,
i,."i.:-\"i"':'l. :

~Ia gastion administrative du personnel ;

<sl'exécution de toutes les opérations de recettes et de dépenses de
. *I'lnsutut

-—Ia1gestlnn financi¢re et |a tenue réguliére de la comptabllité de I'Institut
-conformément aux lois et réglements en vigueur ;
~la gestion du matériel ;

l '‘élaboration et le suivi du budget des projets, des plans d'actions et de
Hnancement de l'Institut,

ar{;fgi’g' '5,_- 'L'Agence Comptable comprend :

.~ la division Adminlstrative :
“=la dlvision Financitre.



Le Service de la Recherche

Artlcle 10.- Le Service de la Recherche organise et coordonne les activités des
Commissions Techniques d'Intervention Spécialisée (CTIS) et est chargé de la
réalisation de I'ensemble des travaux touchant aux objectifs et programmes
d'enseignement, aux méthodes pédagogiques. Il vellle également a la réalisation
des expérimentations st aux ‘valuations pédagogiques.

Article 11.- Le Service de la Recherche comprend :
- la division des programmes et méthodes :
- 1a divislon de la Recherche ;
- la divislon de I'orientation scolaire, universitaire et professionnelle :

- 13 division de la documentation pédagogique.

servi rmation

Article 12,- Le Service de la Formation met en cauvre les tiches d'ingénlerie et
de ‘réallsation de formatlon des personnels d'inspection, de direction et
d'enselgnement. Il assure I'animation pédagogique dans les €tablissements de
fqrrqg%qp .des personnals susvisés.

. s :F"T'-:.-II "_..
Article 13- Le Service de la Formation comprend :

- ‘irladivision-de Ia Formation Initiale ;
.= 1a division de Formation Continue ;

.r1a.division de I'Animation Pédagogique.

I\:i-
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JArticle 14.- Le Service de la production regroupe les activités liées 2 la chaine

‘“éditoriale et celles relevant de la confection des matériels didactiques. il est

chargéide la réalisation de tous les travaux d'impression de documents
pédagogiques et de recherche, de revues “Education Béninolse" et de presse, de
matérlels didactiques. :

iy
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Article 15z Le Service de la Production comprend :
- la division de I'mprimerie ;
- la division de I'Edition de Matériels didactiques.



TITRE 11

Arlicle 16.- L'Institut tNational pour la Formation et la Recherche en Education
(INFRE) est administré par un Conseil d'’Administration qul dispose des pouvoirs
les plus étendus pour agir en toute circonstance en son nom. Il est chargé
d'élaborer, de faire appliquer et de controler la politique générale de I'institut,

Article 17.- Le Consell d'Administration est composé comme sult:
- Président : Le tMinistre de 'Education Nationale ou son représentant.
~= Secrétalre : Le Directeur de I'INFRE

-l wMembres b
“= Unreprésentant du Ministre des Finances

.. =Un représentant du Ministre de la Fonction Publique et de la Réforme

4 Administrative

" .z:Le Directeur de I'Analyse, de la Prévision et de la Synth&se du Ministare
'-;}j;::';;i.da- I'Education lyationale : n
sy Le Directeur Des Ressources Financléres du Ministére de I'Education
S Deuxi(2) personnalités nommées a titre exceptionnel sur proposition du
‘Ministére- de I'Education Nationale en ralson de'leurs fonctions dans les
domalnes’ ¢ducatif, soclal et économique T

i) %:{ggrésentant des Personnels de I'Institut.

;fé-dmlnlstrateurs sont hommés par décret pris en Conseil des Ministres
jgu%%ggsitmn des Administrations ou des Organismes qu'ils représentent.
el e !
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«24%1e Consell d'adminlstrﬂﬁun"peut consulter tout expert en tant que de
‘besoin.”

Article' 18- En cas d'empéchement, les membres de droit peuvent se faire
‘suppléeripar un représentant dment mandaté. Lorsque ceux nommds 3 titre
-exceptionnel en raison de leurs fonctions, sont déchargés desdites fonctions,
leurs‘remplacants terminent leur mandat.

L

Article 19.- Le Consell d'Administration tient deux (2) sessions ordinaires par an.
I se‘réunit sur convocation de son Président ,

ou @ la'demande de la inoitié de ses membres et, chaque fois que I'Intérét de
I'institut I'exige, sur 1a ¢cemande du Ministre de tutelle ou du Commissaire aux
comptes..



Il ne peut valablement délibérer que sl le nombre des membres présents
ou dament représentés atteint au miolns la moitlé du nombre des
Administrateurs. Sl le quorum n'est pas atteint, une nouvelle réunion est
convoquée dans les guinze (15 Jours suivants. Le conseil peut alors délibérer
quel que solt le nombre des membres présents.

Les décislons sont prises a la majorité des voix des membres présents ou

 diment représentés e constatées par le Proces Nerbal Inscrit sur un registre

spécial et signé par le Président de séance. En cas d'égalité des volx, celle du
Président est prépondcerante.

En cas d'absence du Président, le consell d'administration déslgne en son
sein un Président de s€ance.

Article 20.- Le Conseil 0'Administration délibere notamment sur:
1{ : i

" -:--;'-'-";.155 programmes, les plans d'actions, les projets et les comptes

- prévisionnels d'exploitation et budgets d'investissement prévisionnels établis

par |2 Direction de l'Institut ; o _
~'7-le rapport annuel de gestion etles comptes de fin d'exercice (Inventalre,
cnmptﬁe;ﬁe :_:tl_:estlnn et bllan, différefts rapports) présentés par le Directeur de
1 EI'INFRE; 14 -
- les.projets de convention gt les emprunts & contracter par I'institut;
{=l'acceptation ou le refus de dons et legs au profit de l'Institut ;
-:les traltements et salalres du personnel rémunéré sur le budget de

- institut ;)

"~ obj
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; i:,ﬁﬂléiﬂxatlun des primes sur la base des résultats atteints au regard des
fs;gi;galabieme nt déterminés.

ﬁLés'ﬁl.ﬁélibératluns du Consell d'Administration sont exécutolres @

‘r'expiration d'un délal dun mols suivant la session du consell ol elles ont ét€
_iprises, sauf celles portantsur le budget, les comptes administratif et de gestion,
‘lestemprunts, les cessions d'immeubles qui sont sOUMISEs a la procédure

- dapprobation par décret en consell des Ministres.

ol

Article 21.- Le Comité de Direction est forgane chargé dela gestion de Iinstitut

it e et L
TR L i el

"Nl est l'organe permanent de décision entre deux réunions du consei
d'administration.
i Le Comité de Direction est composé comme suit :
- Président : Le Directeur de I'INFRE
gt f/ice Président : Le Secreétaire cenéral
M&mﬂr_ﬂ& . * Le Chef de I'Agence Comptable

* Les Chefs ces services et chefs de projet
* peux (2) renrésentants du Personnel



Aargcle 22,- Le Comitt de Direction est consulté pour les décisions relatives a
:'elat:;oratlnn du budget, a la politigue générale et aux plans d-actions de
‘Institut.

-~ Il peut également étre consulté par le Directeur de I'INFRE sur toutes les
questions Importantes ayant un rapport avec la gestion de I'Institut.

Le Comité de Direction se réunit tous les mois sur convocation du
Directeur de I'Institut qul lui soumet un ordre de jour.

Il peut également &tre réuni en séance extraordinaire 2 Ia diligence du
Directeur ou sur la demande de Ia majorité de ses membres.

Article 23.- - Le Directeuir de l'institut National pour la Formation et la Recherche
en Education est nommé par Décret pris en consell des Ministres sur proposition
du Ministre de I'Education Nationale.

'[! assure la gest]un' quotidienne et la direction de I'Institut.

Le Directeur peut, apris avis du Consell d'’Administration, consentir des
délégations partielles de polivdirs 2 des membres ‘du personnel de direction
pour.ja gestion courante de [institut.’

L T
o

- vilesiChefs des Services, et de I'Agence comptable sont nommés par le
Ministre.deI'Education Nationalé sur' proposition du Directeur devant qullissont

requgg:q_!;lles; lls sont déchargés de leurs fonctions dans les mémes formes,
" I..I'.f:l*'!";-t." .I' 1
: gl

Article 24.- ' Les Personnéis de I'Institut sont des Agents Permanents de I'Etat.

AR
BB i { I

'
i

o

:'£-fi';féi1ta£uls, le Ministre de I'Education Nationale peut mettre 2 Ia disposition
de-l'nstitut, du Personnel spécialisé pour réaliser a temps partiel ou complet,

- des’projets ou commandes particuliers. lis sont placés sous la responsabllité du
Directeur de I'institut, "y :
Article’25.-  INFRE peut recruter des contractuels selon la réglementation en

vigueur.Ceux-ci ne peuvent en aucun cas prétendre aux postes de direction et
ne peuventa aucun moment étre intégrés comme agents permanents de I'Etat.

1



TITRE 1V
DU CONSEIL SCIENTIFIQUE

. Ardicle 26.- Linstitut National pour la Formation et la Recherche en Education
© est doté d'un conseil scientifique ayant un role consultatif sur I'ensemble des

. rquestions relatives 3 la Recherche, a la Formation, aux programmes
e d'enseignement qui Iui sont soumises par le Directeur de I'institut.

Article 27.- Le Consell Sclentifique a pour misslon de donner son avls technique
~.surla pertinence et la viabllité des projets annuels de I'institut.

(1o Article 28.- Le Conseil Scientifique est composé comme su't :
gt - Président - Le Directeur e 'INFRE i '

- ‘_ L - Le Directeur Adjoint du Centre Béninols de la Recherche
: Sclentifique et Technique ' i

- secrétaire Permanent - Le Chef du Service Recherche/INFRE
Membres

= Un représentant du Recteur de I'Université Nationale du Bénin :
- Le Directeur de 'Enselgnement Primaire ;

.~ Le Directeur de I'Enseignement Secondalre :

-~ Le Directeur des Enselgnements Technique et Professionnel:

- Les Directeurs Départementaux de I'Education ;

.~.Le Chef du Service Formation?
«i~‘Le.Directeur de fa Recherche Agronomique ;

.. -~ Despersonnalités nationales cholsies a titre personnel-en ralson de leur

~icompétence scientifique confirmée, notamment -

e-un psychologue (Professeur a I'ENS/UNB)

*-un inspecteur de I'Enselgnement Primaire

s-un-inspecteur de I' Ehselgnement Secondaire

* Un Inspecteur des Enseignements Technique et Professionnel,

:".'ri,Ce:i, personnalités sont nommées par Arrété du Ministre de I'Education
Natlo_mgle_'sur proposition du Directeur de I'INFRE.

Atticle'23.- Le Conseil Scientifique peut, en cas de nécessité, s'adjoindre des
personnes-ressources A titre consultatif et temporaire.

Article’30.-" Un réglement intérieur précisera les modalités de fonctionnement
dudit conseil,



TITRE V
DU BUDGET DE LINSTITUT

Article 31,- Le budget cle I''nstitut National pour 1a Formation et 1a Recherche en
Education est aliment: par :

- une dotation annuelle du Budget de I'Efat ;
- les produits provenant des conventions et contrats passés avec le
Ministare de I'Education Nationale, et plus généralement avec tout
organisme public ou prive, béninols ou étranger ;

-les subventions de personnes morales de droit pu blicou privé béninoises
ou étrangéres ;

- les produits du patrimoine de l'institut ;

.= les dons, legs et fonds de concours ;

- - les pmuults provenant des ventes ue.s publications et prestations de

service ;

amtcm Les dépenses de I'Institut National pcrur la Formatlon et la Recherche
en Education mmnrennant
v ﬁ Fat s
- les frals de fonctionnement et d'entretien ;
~la rémunération du personnel émargeant au budget de l'Institut
les frals d'équipement et de premiére Installation;
les frals de travaux de construction et de gmsses réparatiuns.

'..'.+lr_. ¥

AEM.. Le budgat de I'nstitut est arrété en équllibre des recettes et des
_Idé,pe esipar le Conseil d'’Administration. Il est approuvé par décret pris en

wges ‘Ministres sur pmﬁosltiur} du Ministre des Finances.

i1

1 (FL

iﬂ&ﬂ&ﬂ_ Le Directaur de I tnstltut National pour la Formation et la Recherche

En Edﬁgcatlon est I'ordonnateur principal du budget de I'Institut.

I¢F ity

oy (T peut désigner des ordonnateurs secondaires et 1eur déléguer sa

slgngture
e A ,
Article 35.- Ulnstitut est soumis au controle financler de ['Etat.

Article 36,- Pris de l'institut est placé un commissalire aux comptes remplissant
Jlesifonctions 1égales et nommé par Décret pris en Conseil des Ministres sur

[}rﬂﬂGEItiﬂﬂ du Minlstre des Finances.

. Nl prockde au molins deux fols par an a une vénri::ation approfondle des
comptes de trésorerie et au moins une fols par an a une vérification de tous les
comptes de 'institut.
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DIRECTION

- Division archjves Motumeniation

]

S.R.E.

~ Dt X
- Divisica orientation acolaire

- Divislca documentation

.r—!u Eu _-E— ﬂﬁ

Universiaie o professionnelle

S.F.
- Division ' formation initiale
- Division formation continue
- Division animation pédagogique

S.P.
- Division imprimerie
- Division &dition matésicl didsctique




Article 42.- Le présent Arrétéabroge toutes dispositions antérieures notamment
l‘arrété n°® 195/NEN/CAB/DCANFRE-D du 20 mars 1991 portant création,

organisation, attributions et fonctionnement de I'INFRE et sera enregistré et
publié au Journal Officiel,

Fait a Cotonou, le......23.. . Hazgs......... 1996

Le ministre de I'Education Nationale,

11
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